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MANUAL PROSEDUR KERJA
NAMA JABATAN/PEJABAT
NOMBOR DOKUMEN
	
	Disediakan oleh
	Diluluskan oleh

	Nama
	
	

	Jawatan
	Ketua Jabatan
	Penilai 1 Ketua Jabatan

	Tandatangan
	
	

	Tarikh
	
	


KANDUNGAN

Senarai Kandungan

BAHAGIAN A
:
Kawalan Dokumen
BAHAGIAN B
:
Rekod Pindaan

BAHAGIAN C
:
Latar Belakang Jabatan/Pejabat



C1 – Latar Belakang Jabatan/Pejabat




C2 – Objektif Jabatan/Pejabat



C3 -  Piagam Pelanggan Jabatan/Pejabat
BAHAGIAN D
:
Carta Organisasi Fungsi

BAHAGIAN E
:
Senarai Fungsi Utama dan Aktiviti-aktiviti Fungsi Utama

BAHAGIAN F
:
Proses Kerja Aktiviti Utama

BAHAGIAN G
:
Senarai Borang-borang Yang Diguna
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