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	BAHAGIAN D – CARTA ORGANISASI 

	Keluaran :  01
	Pindaan : 00
	Tarikh : 01/05/2007



D.1
Carta Organisasi Fungsi Jabatan/Pejabat
Carta Organisasi Jabatan/Pejabat
PKPA 8/91, 33. Penerangan mengenai carta organisasi jabatan/pejabat yang menunjukkan fungsi jabatan/pejabat adalah sama seperti yang dijelaskan di dalam Bahagian Kandungan MPK.

D.2
Carta Organisasi Menunjukkan Kedudukan Pegawai
Carta Organisasi Bahagian/Unit
PKPA 8/91, 34. Carta organisasi bahagian adalah pecahan dari carta jabatan/pejabat. Di dalam FM, hanya carta bahagian yang berkaitan dengan individu/pekerja sahaja yang perlu disediakan. Misalnya, jika individu itu bertugas sebagai Kerani Perkhidmatan, hanya carta Bahagian Perkhidmatan sahaja yang perlu dimasukkan dalam FMnya. Kedudukan individu ini perlu ditandakan dalam carta organisasi bahagian/unit berkenaan. Carta ini perlu untuk menjelaskan kepada pekerja yang bertugas di Bahagian tersebut mengenai:

a. Aktiviti yang dilaksanakan oleh bahagian/unitnya;

b. Siapa rakan-rakan sejawat yang boleh membantu mengambilalih tugasnya semasa ia berkursus, bertugas di luar pejabat atau bercuti;

c. Pegawai atasan yang boleh dirujuk sekiranya ia menghadapi masalah dalam melaksanakan tugas-tugas harian; dan

d. Di mana dirinya/jawatannya ditempatkan di bahagian/unit berkenaan.
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